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1. Basglangig¢

Bu uygulama, 6l¢im cihazlarinizin kalibrasyon takibinde size yardimci olmak igin tasarlandi: cihaz envanteri,
kalibrasyon plani, sertifika ve dlgiim kayitlari, uygunsuzluk/aksiyon takibi ve raporlama. igerigi hazirlarken IATF
16949 ve ISO 9007’in izleme ve 6lgme kaynaklarina iliskin yaklasimi g6z 6éniinde bulunduruldu.

Not: Program bir yardimci aragtir; higbir belge, uygunluk ya da denetim basarisi givencesi vermez. Standart
gerekliliklerinin kargilanmasi, girilen bilgilerin dogrulugu, kayitlarin saklanmasi ve denetime hazirlik kurulugunuzun
sorumlulugundadir. Programin rettidi listeler, uyarilar ve raporlar karar destegi niteligindedir; nihai
degerlendirmeyi yetkili personeliniz yapar.

* [k kurulum: Bos bir kurulumda program ilk agilista superadmin hesabinin sifresini belirlemenizi ister. Bu hesap
yalniz kritik islemler ve kurtarma igindir; gunluk kullanim igin giris yaptiktan sonra Kullanicilar ekranindan kisisel
hesaplar olusturun. Sifreyi glivenle saklayin.

 Girig: Kullanici adi ve sifre ile giris yapilir. “Beni hatirla” segilirse kullanici adi bu bilgisayarda saklanir (program
kapanip agilinca korunur).

e Cikis: Sol menudeki Cikis oturumu kapatir ve programi kapatir. Farkl bir kullaniciyla girmek igin programi
yeniden agin. Oturumunuz baska bir bilgisayardan devralinirsa program bunu bildirip kapanir.

¢ Yetki: Gorduguniz mentler ve digmeler rolintze gore degisir. Her konu igin erisim U¢ seviyeden biridir: Gizle
(hi¢ gériinmez), Gorintule (gorur, degistiremez), Diizenle (gorir ve iglem yapar). Bu seviyeleri yoneticiniz Roller
ve izinler ekranindan belirler.

¢ Tema ve gorinum: Ayarlar ekrani herkese agiktir; Ustteki Kisisel tercihler bolimiinden temanizi segersiniz.
Tema, sutun diizeni ve siralama hesabiniza kaydedilir — hangi bilgisayarda giris yaparsaniz yapin sizinle gelir,
ayni bilgisayari kullanan baskasinin dizenini bozmaz. Alttaki Sistem ayarlari bolimuanu gérme ve degistirme
yetkisi rolinize baghdir.

* ERP (Yogun) temasi: Kurumsal yazilimlara benzeyen siki, 1zgarali bir gériinim. Tablolar daha ¢ok satir
gOsterir; her liste ekraninin Ustlinde 6zet kartlar gikar (6r. Cihazlar: Toplam / Uygun / Uygunsuz / Vadesi dolan).
Cihaz Listesinde Ustte tesis gubugu, altta durum gubugu bulunur; kod, seri no ve tarihler hizali yaziyla gosterilir.
Yalniz sorunlu kayitlar (Uygun Degil, Sartli, vadesi gegen) hiicre rengiyle éne ¢ikar; normal kayitlar sade kalir.
Diger temalarda goérinim degismez.

2. Cihazlar

TUm 6l¢gim cihazlarinizin envanteri burada tutulur.

* Yeni Cihaz: Sag uUstteki “Yeni Cihaz” ile elle ekleyin; kod otomatik uretilir. Tlr segince, o tiriin son kaydindan
bos alanlara dneri doldurulur (6grenme modu) — dilediginiz gibi degistirebilirsiniz.

» Sertifikadan Oku: Kalibrasyon sertifikasi PDF’inden cihaz bilgilerini otomatik okuyup formu doldurur. Ayrinti igin
“Sertifikadan Okuma” bdlimiine bakin.

» Duzenle / Detay: Bir satira ¢ift tiklayin ya da sag tik menisunu kullanin. Detayda 6lgimler, sertifikalar ve gegmis
sekmeleri yer alir.

» Pasife Alma: Kullanimdan kalkan cihazi silmek yerine Pasife Alin — ge¢cmisi korunur. “Pasifleri goster” ile listeye
dahil edilir.

* Arsiv: Artik kullanilmayan cihazlari sag tik — Arsivle ile arsive tasiyin. Arsivdeki cihaz listelerde, planda,
raporlarda ve akiglarda hi¢ gérinmez (“Pasifleri goster” bile getirmez); tim gecmisi ve sertifikalari korunur. Liste
bashgindaki Arsiv diigmesi arsiv gériiniimiinii acar; oradan Arsivden Cikar ile cihaz PASIF olarak geri déner.
Zimmetli veya son kalibrasyonu onay bekleyen cihaz arsivlienemez. Argivdeki kodlar ve seri no’lar mikerrer
kontrollerinde sayllmaya devam eder — ayni kod yeni bir cihaza yanliglkla veriimez.

« Seri no gakismasi: Ayni seri no varsa uyarilirsiniz; cihaz pasif/gizliyse ipucu gosterilir.

» Sizgegler: Liste bashginin altindaki gubuktan hizli sizme yapilir. Rozetler tek tikla acilip kapanir: “Vadesi
gecmis”, “30 glin iginde”, “Onay bekleyen”, “Uygun degil / sarth”, “Zimmetli”. Birden ¢ok rozet segerseniz
hepsinin toplami listelenir (“su ya da bu”). Yanindaki Tir - Durum - Bolim mentileri ise listeyi birlikte daraltir.
Sari renkli rozetler (“Pasifleri goster”, “Dolaptakiler’) sizmez, tam tersine listeye satir ekler. Stizge¢ acikken
sagda “12 / 35 gosteriliyor” yazar; Temizle ile hepsi kalkar. Ayni siizgeg gubugu Kalibrasyon Plani, Dolap,
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Uygunsuzluklar ve Laboratuvarlar ekranlarinda da vardir. Stizgegler oturum boyunca korunur, programi
kapatinca sifirlanir.

e Situn dizeni size 6zeldir: Sttunlar digmesinden hangi sutunlarin gériinecegini secer, baslklar sirtkleyerek
sirasini degistirir, kenarlarindan gekerek genigletirsiniz. Siralama igin basliga tiklayin. Tim bu tercihler
hesabiniza kaydedilir: hangi bilgisayarda giris yaparsaniz yapin diizeniniz sizinle gelir, ayni bilgisayari kullanan
bagka biri sizinkini bozmaz. Sifirlamak i¢in Situnlar — Bu ekrani varsayilana dénddr, tim ekranlar igin Ayarlar
— TUm goérinimu varsayilana donddir.

* Segim: Tek tik / Ctrl-tik / Shift-tik ile coklu segim; sag tik ile toplu islem.

» Cihaz dolabi: Dolaptaki cihazlar bu listede gériinmez; onlari gérmek igin liste bashgindaki “Dolapta olanlar
goster” kutusunu isaretleyin (durumun adini degistirdiyseniz kutuda yeni ad yazar). Cihazi dolaba almak icin sag
tik — Cihaz Dolabina Tasi; zaten dolaptaki bir cihaza sag tikladiginizda ayni yerde Dolaptan Cikar yazar.
Ayrinti igin “Olgiim Cihazlari Dolabi” bélimiine bakin.

+ Onay durumu ve filtreler: Cihazin degerlendirme/onay durumu tek rozette gériiniir; UYGUN DEGIL ve SARTLI
UYGUN cihazlarin satirlar hafifge renklenir. “Onay bekleyenleri goster” kutusu yalniz onay bekleyenleri stzer.
Arama ve filtreleriniz oturum boyunca korunur.

e Sdtunlar: “Sutunlar” butonuyla goériinecek sttunlari segin (tercih kalicidir); baslk kenarindan surukleyerek situn
genigligini ayarlayin.

 Pasif cihaza yeni sertifika: Pasif cihaza sertifika eklerken program uyarir ve isterseniz cihazi otomatik aktife alir
(toplu ice aktarmada da “Pasif cihazlari aktife al” segenegi vardir).

3. Olgiim Cihazlari Dolabi

Dolap, kullanima hazir ama kimseye zimmetli olmayan cihazlarin durdugu yerdir. Programda “Dolapta” adli bir
cihaz durumu olarak g¢aligir; adini Tanimlar — Durumlar’dan degistirebilirsiniz ama bu durum silinemez.

¢ Cihaz dolaba nasil girer: Kalibrasyondan donen cihaz kendiliginden dolaba alinir ve varsa agik zimmeti kapanir.
Ayrica cihaz listesinde sag tik — Cihaz Dolabina Tasi ile tek tek veya toplu olarak alabilirsiniz. Personelde olan
cihaz tasinmaz; 6nce Personelden Geri Al yapmalisiniz.

» Cihaz dolaptan nasil gikar: Bir ¢alisana zimmetlendiginde ya da kalibrasyona génderildiginde cihaz
kendiliginden dolaptan ¢ikar. Hicbir islem yapmadan gikarmak isterseniz Dolaptan Cikar deyin; cihazin durumu
Aktif olur, zimmet agilmaz.

* Dolapta da her islem yapilir: Dolap ekranindaki sag tik mentsu cihaz listesindekiyle aynidir — diizenleme,
kalibrasyona gonderme, zimmetleme, pasife alma, arsivieme ve silme igin 6nce dolaptan gikarmaniz gerekmez.

e Zimmet Durumu sutunu: Zimmete hazir yazan cihaz hemen teslim edilebilir. Onay bekliyor yazan cihazin son
kalibrasyonu henuz kalite onayindan gegmemistir; satira cift tiklayip onaylayabilirsiniz.

+ Kullanima Baslangig: Cihazin ilk kez bir galisana zimmetlendigi tarihtir ve sonra degismez. izlenebilirlik
bilgisidir; kalibrasyon vadesini etkilemez — vade her zaman kalibrasyon tarihinden hesaplanir.

* Secim: Liste cihaz listesiyle ayni ¢alisir: tek tik secer, Ctrl/Shift ile goklu secgim yapllir, Gift tik cihaz detayini acar.

4. Cihaz Onayi

Kalibrasyondan doénen cihaz, sonucu degerlendirilip onaylanmadan kullanima donmez; onaysiz cihaz personele
zimmetlenemez.

+ Sonug + Onay: Kalibrasyonun sonucu (UYGUN / SARTLI UYGUN / UYGUN DEGIL) ve onay durumu birlikte
izlenir. Sonug, sertifikadaki uygunluk beyanindan veya sizin 6lgim degerlendirmenizden gelir.

+ Onerilene gére onayla: Cihaz(lar)i secip sag tik — “Onerilene gére onayla” — yalniz UYGUN ve kriter icinde
olanlar onaylanir; kalanlar sebebiyle birlikte atlanir ve islem sonunda cihaz-basina sonug listesi gosterilir. Tek
cihazda da ayni sag-tik menusu vardir.

¢ Uygun Degil: “Uygun Degil” karari kaydedilirken kalibrasyona bagh uygunsuzluk + etki analizi formu agilir (ayni
kalibrasyona mukerrer kayit énlenir).

* Onay bekleyenler: Cihaz listesindeki “Onay bekleyenleri goster” kutusu ile tim bekleyenleri tek bakista
gOrursiniz.
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5. Olgciimler ve Kabul Kriterleri
Sertifikadaki 6lgiim tablolarini ice aktarip kendi kabul kriterlerinize gére degerlendirin (Cihaz Detayi — Olgiimler).

+ Olglimleri ice aktar: Olgiim bloklar sertifika PDF’inden otomatik cekilir; blok baglklari (ér. Dis Cap,
Tekrarlanabilirlik) tablonun Ustiindeki metinden alinir ve (1 ile diizenlenebilir. Birden ¢ok cihaz igin toplu gekme:
cihazlari segin — sag tik.

 Kriter tanimla: Blok kartindaki “Kriter tanimla” ile hangi sttunun degerlendirilecegini (6r. Sapma) ve kabul esigini
siz segersiniz. Birim listeden segilir (yeni birim “+” ile eklenir), esik +/- adimlariyla ayarlanir. Ayni stitun diizenine
sahip bloklar tek tanimla degerlendirilir.

« [1 Genel kriter: Kriter penceresindeki [’li segenekler (Sapma, Olgiim Belirsizligi...) kriteri cihaz tiiriine genel
kaydeder — farkli laboratuvar ve tablo dlizenlerindeki sertifikalarda da uygulanir. Belirli bir diizene 6zel tanim,
genel kriteri ezer.

* Degerlendirme: Kriter disi de@erler belirgin kirmizi rozet ve satir seridiyle isaretlenir; blok kartlari
degerlendirmeye gore renklenir (yesil / kirmizi / nétr).

* Genel sonug: Tum bloklar “Uygun” isaretlenince genel sonug otomatik UYGUN segilir — kayit yine “Kaydet” ile
sizindir.

« Arsiv: Ustteki kalibrasyon segiciyle eski (argiv) kalibrasyonlarin dlctimlerini de gériintiileyebilirsiniz.

6. Sertifikadan Okuma ve Sablonlar

Laboratuvar sertifikalarindaki bilgileri elle yazmak yerine PDF’ten otomatik okutabilirsiniz. Program laboratuvarlari
kullandikga 6grenir: her laboratuvar formati bir kez 6gretilir, sonraki sertifikalari otomatik okunur.

¢ Otomatik okuma: Sablonu 6gretilmig laboratuvarlarin sertifikalari dogrudan ¢ozulir: sertifika no, tarihler,
cihaz/uretici/model/seri, 6lgim araligi, istek no vb.

* Genel okuma katmani + sari vurgu: Sablon henliz yokken (veya sablonun bulamadigi alanlarda) program
yaygin etiketlerden ve konumdan tahmin uretir. Bu alanlar formda ve toplu 6nizlemede sari vurgulanir —
kaydetmeden 6nce kontrol edin; dizenleyince vurgu kalkar.

* Konuma goére okuma: Program degerleri yalniz metinden degil, sayfadaki konumundan da bulur (etiketin
sagindaki ya da altindaki hiicre). iki siitunlu sertifikalarda ve satir sirasi degisen belgelerde okuma bu sayede
bozulmaz.

* Laboratuvar + cihaz turt: Sablonlar laboratuvar ve cihaz turt bazinda tutulur. Ayni laboratuvarin kumpas ve
mikrometre sertifikalari farkli diizendeyse her biri ayri 6grenilir, birinin sablonu 6étekine yanlislikla uygulanmaz.

+ Once sablon onay! (yeni / bilinmeyen laboratuvar): Sertifika taninmadiginda, cihaz formu agilmadan énce
Eslestirme Sihirbazi agilir. Alanlari gézden gegirip onaylayin (gerekirse diizeltin) — sablon o laboratuvara
kaydedilir. Tek seferlik bir laboratuvar igin “Yine de devam et” ile sablon kaydetmeden gegebilirsiniz.

¢ Laboratuvar otomatik: Laboratuvar adi sertifikadan tespit edilir; kayitli degilse kayit sirasinda otomatik
olusturulur ve kalibrasyon ona baglanir.

¢ Duzeltmeden 6grenme: Okunan bir degeri formda elle diizeltip kaydettiginizde program diizeltmenizden kural
turetir ve o laboratuvarin sablonunu kendiliginden ginceller (“6grenildi” bildirimi gikar). Toplu ice aktarma
Onizlemesindeki dizeltmelerde de ¢alisir.

¢ Sablonu Dizelt: Bir alan slrekli yanlis okunuyorsa formdaki “Sablonu Duzelt” ile sihirbazi agin — degerler
forma yeniden uygulanir, diizeltme kalici olur.

¢ Sablon Sihirbazi (Tanimlar — Sertifika $Sablonlari): Soldaki PDF metninden dogru degeri segip [] tusuna basin
— sihirbaz o degeri yakalayacak kurall otomatik Uretir; canli 6nizleme ve sari eslesme vurgusuyla sonucu
hemen gorursiniz. Mevcut sablona cift tiklayarak da dizenleyebilirsiniz.

* Mukerrer sablon olugsmaz: Ayni laboratuvari yeniden 6gretirseniz yeni bir kopya ac¢ilmaz, mevcut sablon
glncellenir (laboratuvar yeni sertifika dizenine gectiginde yeniden 6gretmeniz yeterli).

7. Yapay Zeka ile Sertifika Okuma
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istege bagl 6zellik: sertifikalari ve 8lglim tablolarini yapay zeka (Claude) ile okur. Varsayilan olarak KAPALIDIR;
kapaliyken program tamamen ¢evrimdisi ¢aligir.

¢ Agma (yonetici): Ayarlar — Yapay Zeka boluminden agilir. Agarken bir kez kurumsal onay verilir (sertifika
icerigi — firma adi, seri no, bazen kisi adi — okuma amaciyla yapay zeka hizmetine iletilir; kim/ne zaman
onayladi kayit altindadir).

¢ Anahtar kaynagi (iki segenek): Ayarlar — Yapay Zeka'da segilir. (1) Gapex Uizerinden (6nerilen): anahtar bu
bilgisayara hi¢ inmez; istekler yazilimi veren firmanin sunucusundan geger, aylik kota orada tutulur, ek ayar
gerekmez. Bu secgenek icin lisansinizin yapay zeka icermesi gerekir (icermiyorsa Ayarlar'da belirtilir). (2) Kendi
anahtarim: kendi yapay zeka hizmeti anahtarinizi girersiniz; istekler dogrudan hizmete gider, Gapex
sunucusuna ugramaz. Anahtar veritabaninda sifreli saklanir ve tiim bilgisayarlarda ortaktir.

* Bekleme perdesi ve Vazgeg: Al okumasi surerken ekranda karartmali bir bekleme penceresi gorinir (10-40
sn). Vazgeg'e basarsaniz gonderilmis okuma geri ¢agrilamaz; okuma yine tamamlanirsa (kota harcandiysa)
sonug size sorulur — Kullan ya da yok sayin. Yok sayilan sonug saklanir: ayni PDF'i tekrar okutursaniz kota
dismeden gelir.

e Durdurma: Toplu tarama ve Uygula sirasinda Durdur digmesi islemi belge/satir arasinda durdurur — o ana
kadar islenenler korunur; tekrar galistirinca kalanlar strdurdlir (yazilmis sertifikalar mikerrer olarak atlanir).

+ Olglim arali§) tamamlama: Sertifikada aralik agik yazmiyorsa yapay zeka cihaz tiirinden akil yGritir (6r.
kumpasta "150 mm" — "0 - 150 mm"); yine bulunamazsa ve Ayarlar'daki "internetten tamamla" agiksa Uretici
verisinden (web aramasi) getirir — aramaya yalniz tir+marka+model gider, sonug "internetten — dogrulayin"
isaretiyle gelir. Hicbir katman tahmin/uydurma yapmaz; bulunamayan alan bos birakilip size sorulur.

* Toplu ice aktarmada sablon 6grenimi: Sablonu olmayan laboratuvarlarin sertifikalari igin yapay zeka,
laboratuvar basina TEK 6rnek belgeden okuma sablonunu (alan kurallar + 6lgim tablosu yapisi) kendisi
dgrenir; kalan belgeler gevrimdisi ve licretsiz okunur. Uretilen sablon Sablonu Diizelt/sihirbazla diizeltilebilir.

¢ Normalize dlguimler: Yapi 6grenilen belgelerde 6lgiim tablolari normalize edilir
(referans/élgiilen/sapma/belirsizlik, birimleriyle) ve Olgiimler sekmesinde ham tablonun altinda birlesik gdsterilir.
Kabul kriterleri bu veriden birim guvenli degerlendirilir; ok konumlu tablolarda en kéti sapma esas alinir.

» Tekil "Al ile Oku": Cihazlar ekranindaki digme tek bir PDF'i (taranmis/sablonsuz belgeler dahil) okur; dederler
sari isaretli gelir, siz onaylayinca kaydedilir. Sablon tretmez. Toplu 6nizlemede okunamayan/sablonsuz
satirlarin yaninda da ayni digme vardir. Program bir sertifikadan emin olamadiginda (seri no veya tarih
guvenilir okunamadiysa) o satirda da “Al ile Oku” 6nerir; 6neri kendiliginden ¢alismaz ve kota harcamaz, siz
tiklarsaniz okunur.

» Kota: Aylik 50 belge (takvim ayI basinda sifirlanir). Gapex tzerinden modda kota sunucuda tutulur; kendi
anahtarinizda Ayarlar'da "bu ay N/50" gértnir. Kota dolunca yalniz Al okuma durur — sablonlu/gevrimdigi
okuma etkilenmez. Bir laboratuvar icin 6grenme Ust Uste basarisiz olursa otomatik deneme durur ve uyarilirsiniz
(sessiz kota harcanmaz).

* Akreditasyon kapsam kontroll: Laboratuvar kaydina kapsam belgesini yukleyip "Al ile Doldur" derseniz kapsam
bir kez okunur; sonrasinda kalibrasyonlar gevrimdisi olarak "kapsam iginde [/ diginda [ / belirsiz ?" isaretlenir
(toplu énizlemedeki Kapsam siitunu + Olglimler ekranindaki rozet). Belirsiz durumlarda program karar
uydurmaz — dogrulama sizindir.

« izlenebilirlik: Her Al kullanimi tarihgeye (audit) yazilir; normalize verinin yaninda okuma damgasi (yapay zeka
okumasi/gablonuyla - tarih) durur; ham tablo HER ZAMAN saklanir.

8. Laboratuvarlar

Kalibrasyonu yapan i¢/dis laboratuvarlar burada tutulur (ad, akreditasyon vb.).
¢ Laboratuvarlar gogunlukla sertifika okunurken otomatik olusur; elle de ekleyebilirsiniz.
* Laboratuvara akreditasyon belgesi ekleyebilir, agabilir veya silebilirsiniz.

* Alile Doldur (kapsam belgesinden): Yuklediginiz kapsam/akreditasyon PDF'ini yapay zeka okur: formun bos
alanlarini (kurum, adres, iletisim) sari isaretle doldurur ve akreditasyon kapsamini kaydeder — sonrasinda
kalibrasyonlar "kapsam iginde mi?" kontrollyle isaretlenir. Yalniz belgedeki bilgi kullanilir; aylik kotadan 1 diger.

¢ Kullanimdan kalkan laboratuvari pasife alin; gegmis kayitlar korunur.
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9.

Kalibrasyon Plani ve Vade Hatirlatma

Yaklasan ve ge¢cmis kalibrasyonlari tek ekranda izleyin.

Plan ekrani: Vade tarihi olan tim cihazlar; gecikmisler énce, sonra planlananlar. Renkler durumu 6zetler
(gecikmis / yaklasan / uygun). Ustteki Vade araligi alanlariyla listeyi belirli tarinler arasinda vadesi gelenlere
daraltabilirsiniz.

Periyot: Cihaz turline gore varsayilan periyot Ayarlardan tanimlanir; yeni cihazda ve toplu ice aktarmada vade
otomatik hesaplanir.

E-posta hatirlatma: Ayarlar'daki e-posta yapilandirmasi ile yaklasan vadeler igin otomatik uyari génderilir (“Test
Maili” ile deneyin). E-posta ayarlarini yalniz yoneticiler gortr/degistirir; ayarlar tim bilgisayarlarda ortaktir. Vade
maili i¢in sirketin ana hesabl yerine ayri/fadanmis bir e-posta hesabi (uygulama sifresi) kullanmaniz dnerilir.

Hatirlatma gorevi yalniz SUNUCUDA kurulur: Otomatik gonderimi yapan Windows goérevi sunucu bilgisayarda
bulunur — bdéylece hatirlatma tek yerden gider ve ayni uyari iki kez génderilmez. Gérev normalde kurulum
sirasinda kurulur (“Vade hatirlatma goérevini kur” kutusu); sonradan gerekirse Ayarlar — E-posta — Goérevi Kur
ile kurulur. istemci bilgisayarlarda bu diigme yoktur. Gérev SYSTEM hesabiyla galisir: sunucuda kimsenin
oturum agmis olmasi gerekmez.

Sikligi her bilgisayardan ayarlayabilirsiniz: Siklik ve saat veritabaninda tutulur; yonetici yetkisiyle giren bir
kullanici kendi bilgisayarindan degistirip Zamanlamayi Kaydet diyebilir — sunucudaki gérev yeni ayari ayni gin
uygular, sunucuya gitmenize gerek kalmaz. Segenekler: her giin - haftada bir (hafta ici glinlerinden secersiniz) -
ayda bir (ayin guinlerini segersiniz). Sunucu, hafta i¢i 07:00 - 10:00 - 13:00 - 16:00 - 19:00 saatlerinde kontrol
eder; hatirlatma segtiginiz saatten sonraki ilk kontrolde ve giinde yalniz bir kez gider. Segilen giin hafta sonuna
denk gelirse (6r. ayin 5’i cumartesi) hatirlatma ertesi is glini génderilir — higbir ay atlanmaz.

Sessiz kalmaz: E-posta hi¢ ayarlanmamigsa ya da gonderim basarisiz olduysa (6r. mail sifresi degismisse)
programa girdiginizde uyari penceresi ¢ikar ve sizi Ayarlar'a yonlendirir. Uyari yalniz e-posta ayarini
degistirebilen kullanicilara gosterilir ve sorun giderilince kendiliginden kalkar.

Excel / PDF: Plan listesini disa aktarabilirsiniz (sttunlari segerek).

10. Kalibrasyona Gonderme / Alma

Teklif Listesi (gdndermeden dnce): Laboratuvardan fiyat almak icin cihaz listesi hazirlar. Cihazlari segin — sag
tik — Teklif Listesi Olustur; kalibrasyonun yerinde mi laboratuvarda mi yapilacagini ve dosya bigimini (Excel
veya PDF) segin. Listede cihaz kodu, adi, tiri, marka/model, seri no, 6lgiim araligi, kabul kriteri ve adet yer alir.
Program dosyay hicbir yere géndermez — kaydedip laboratuvara siz yollarsiniz. Teklif kaydi tutulmaz, fiyat
giriimez.

Kalibrasyona Gonder: Cihaz(lar)i segip gdnderin; logolu bir teslim formu (PDF) Uretilir.

Kalibrasyondan Al: Acik sevkiyatlari kapatin; isterseniz ayni anda yeni bir kalibrasyon kaydi (sertifika no, tarih,
sonug) olusturabilirsiniz. Sonraki vade, cihaz tiriiniin periyodundan otomatik onerilir.

Sertifika okutunca cihaz kendiliginden geri alinir: Kalibrasyondan dénen cihazin sertifikasini okuttugunuzda,
cihazin acgik sevkiyati varsa “Kalibrasyondan geri al” kutusu ¢ikar ve isaretli gelir — onaylarsaniz sevkiyat
kapanir, cihaz “Kalibrasyonda” durumundan ¢ikar. Bu, ¢ yolda da gecerlidir: + Sertifika Ekle, Sertifikadan Oku /
Al ile Oku ve toplu ice aktarma (orada Onizlemede tek kutu: “Kalibrasyondan geri al (N cihaz)”). Geri alma tarihi
sertifikadaki kalibrasyon tarihidir. Kutuyu kaldirirsaniz cihaz kalibrasyonda kalir; daha sonra “Kalibrasyondan Al”
ile kapatabilirsiniz.

Eski tarihli sertifika sevkiyati kapatmaz: Sertifikanin kalibrasyon tarihi, sevkiyatin génderim tarihinden dnceyse o
belge bu génderime ait olamaz (geriye donik/arsiv sertifika okutulmustur). Bu durumda kutu isaretsiz agilir ve
sebebi yazilir; toplu ice aktarmada o cihazin sevkiyati agik birakilir ve sonug ekraninda “Sevkiyat agik birakildi
(sertifika tarihi eski)” diye listelenir. Yine de kapatmak isterseniz kutuyu elle isaretleyebilirsiniz.

Kural: Personele zimmetli cihaz kalibrasyona génderilemez — 6nce Teslim Alin.

11. Zimmet ve Calisanlar

Cihazlarin kimde oldugunu ve teslim gegmisini takip edin.
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e Calisanlar: Personel kayitlari Calisanlar ekraninda tutulur; her galisanin tzerindeki cihazlar ve zimmet gegmisi
gOruldr.

e Zimmetle / Teslim Al / Devret: Cihaz sag tik — “Personele Zimmetle”; iade igin “Teslim Et/Al”; kisiden kisiye tek
adimda “Devret” (eski zimmet kapanir, yenisi agilir). Tim gegmis saklanir; cihazin boélimi zimmetle birlikte
guncellenir, iadede bosalir.

¢ Kaurallar: Onaysiz cihaz zimmetlenemez — uyari, form hig agilmadan gelir; toplu zimmette uygun olmayanlar
bastan elenir ve sebepleri listelenir. Zimmetli cihaz kalibrasyona génderilemez.

¢ Politika: SARTLI UYGUN cihazin zimmetlenip zimmetlenemeyecegdi Ayarlar — Politikalardan agilip kapatilir
(tum bilgisayarlarda ortak gegerlidir).

e Zimmet/Teslim Formu (PDF): Teslimden hemen sonra program sorar — onaylarsaniz logolu, imza alanli Cihaz

Zimmet/Teslim Formu dretilir ve agilir (sevkiyattaki teslim formunun zimmet karsiligi; toplu teslimde tim cihazlar
tek formda). Ciktiy1 imzalatip tutanak olarak saklayabilirsiniz.

* Rapor: Zimmet raporu ile kim/hangi cihaz/ne zamandan beri tek listede.

12. Uygunsuzluklar ve Aksiyonlar

Kalibrasyon sonucu uygun olmayan ya da sorunlu cihazlar igin uygunsuzluk kaydi agin.

¢ Cihaz onayinda “Uygun Degil” karari verildiginde uygunsuzluk + etki analizi formu kendiliginden acilir ve
kalibrasyona baglanir (bkz. Cihaz Onayi).

¢ Uygunsuzluga agiklama, sorumlu (6ndolu gelir) ve aksiyon ekleyin; kok neden ve etkinlik kontroli alanlariyla
takip edin; durumunu (agik/kapali) izleyin.

« Degerlendirme, Olglimler ekraninda tanimladiginiz blok kabul kriterlerine gére yapilir (bkz. Olglimler ve Kabul
Kriterleri).

« Listenin Ustlindeki Tarih araligi gubuguyla kayitlari tespit tarihine gore suizebilirsiniz: hizli segim (Bugin / Son 1
hafta / Son 1 ay / Son 3 ay) ya da baslangi¢—bitis tarihi; Temizle ile kalkar.

¢ Uygunsuzluk kaydini PDF olarak alabilir, listeyi Excel/PDF disa aktarabilirsiniz.

13. Raporlar ve Disa Aktarma

» Cihaz Listesi, Kalibrasyon Plani ve Uygunsuzluk listeleri Excel (.xIsx) veya PDF olarak alinabilir.

* Disa aktarmadan 6nce hangi sutunlarin yer alacagini segebilirsiniz (situn segme penceresi; “Timunu
seg/kaldir’).

» PDF raporlar firma adiniz ve logonuzla bagliklanir (Ayarlar — Markalama).

14. Toplu ice Aktarma

¢ Excel ile: Sablonu indirin, doldurun, yiikleyin — sonug raporu hatali satirlari gosterir.

» Sertifika (¢coklu PDF) ile — iki agsama: Birden ¢ok sertifika segin — (1) Oku: dosyalar taranir ve 6nizleme tablosu
gelir (kaydedilmez); (2) Uygula: kontrol/diizeltme sonrasi kayit yapilir. Bilinmeyen laboratuvar varsa énce sablon
onay! istenir; birkag partide dosya ekleyip biriktirebilirsiniz.

+ Onizlemede diizeltme: Hiicreleri dogrudan diizenleyin (tarih GG.AA.YYYY yazilabilir) veya satirin “Diizelt”
penceresini kullanin. Sari hiicreler genel katman tahminidir — kontrol edin. Tar siitunu agilir listedir; “Yeni
tur/kategori” ekrandan eklenir. Elle diizeltmelerinizden laboratuvar sablonu 6grenir.

+ Toplu atama: Satirlari “Seg” ile isaretleyip ara¢ gubugundan Tiir / Kategori / Marka / Model / Aralik / Onek /
Bolum degerini hepsine birden atayin. “Tlru olmayanlari se¢” kisayolu tir eksik satirlari isaretler. Tur segildikge
kategori 6nerisi 6grenilir.

« Satir atla / dahil et: istemediginiz satir “Atla” ile disarida birakin (soluk + “atlanacak” rozeti); “Dahil et” geri alir.
Uygula yalniz Se¢'li satirlari kaydeder, kalanlar 6nizlemede bekler.

» Eslestirme: Seri no eslesen cihaza yeni kalibrasyon + sertifika eklenir (eski sertifikalar arsiv kalir, silinmez);

eslesmezse yeni cihaz olusturulur. Ayni sertifika no atlanir (mtkerrer koruma). Pasif cihaz ¢ikarsa “Pasif
cihazlari aktife al” segenegi sunulur. Sertifika arsivdeki bir cihaza denk gelirse Uygula’dan dnce sorulur:
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Arsivden Cikar ve Uygula (cihaz geri doner, sertifika islenir) ya da Bu Satirlari Atla (cihaz arsivde kalir, sertifika
yazilmaz).

¢ Sonug raporu: Uygula sonunda 0zet: yeni / mevcuda eklenen / atlanan / hatali / aktife alinan / dizeltmelerden
ogrenilen.

15. Yedekleme ve Geri Yukleme

Verileriniz en degerli varliginiz — dizenli yedek alin.
* Yedek kapsami: Veritabani + belge dosyalari (sertifika PDF’leri, logolar) tek bir ZIP’te toplanir. istediginiz
parcalari segebilirsiniz.
* Yedek Al: Veri islemleri — Yedekleme — “Yedek Al”. Yerel konuma yazilir; ayrica dis konum (ag/USB)
tanimlarsaniz oraya da kopyalanir — disk ¢okerse veri kurtulur.
* Otomatik: Glncelleme/sema degisikligi 6ncesi otomatik yedek alinir. Ayarlardan siklik, saklanacak kopya sayisi
ve dis konum belirlenebilir.
+ Geri Yiikle: Listeden bir yedegin “Geri Yiikle’sine veya “Dosyadan Geri Yiikle’ye tiklayin. islem sonrasi
programi yeniden baslatin.
* “Son yedek X guin 6nce” uyarisi: Belirlenen esigi asinca hatirlatilir.
Geri yikleme mevcut verinin Gzerine yazar. Dogru yedegi sectiginizden emin olun; siphedeyseniz dnce giincel
bir yedek alin.

16. Lisans

* Etkinlestirme: Yénetim — Lisans ekranina size e-postayla génderilen lisans metnini yapistinip “Etkinlestir” deyin.
Agdaki diger bilgisayarlar lisansi otomatik miras alir.

» Sure: Lisans yilliktir. Bitmesine <30 gin kala sol altta uyari cikar (“Yenile”).

* Salt-okunur mod: Lisans yok / siiresi dolmussa veriler géruntulenir ama duzenleme kilitlenir. Dizenleme
butonlarn silik/pasif gérindr; raporlama ve gorintileme etkilenmez. Yeni lisansi girince kilit acilir.

* Sunucudan denetim: Sunucu (veya tek bilgisayar) kurulumu giinde bir kez, yazilimi veren firmanin adresine
(api.gapex.com.tr) yalniz lisans numarasini, strimu ve kurulum tarind génderir; amag iptal ve sure uzatiminin
size ulasmasidir. Cihaz/kalibrasyon/ sertifika veriniz gdnderilmez. internet yoksa program calismaya devam
eder. Lisansinizi yenilettiyseniz, Lisans ekranindaki “Sunucudan simdi denetle” ile glincel durumu hemen
alabilirsiniz. (istemciler internete gikmaz; cevabi sunucudan 6grenir.)

17. Ayarlar

Ayarlar ekrani herkese agiktir; icindeki her bolim ayri ayri yetkilendirilir. Gérme yetkiniz olmayan boélim size hig
gosteriimez, yalniz gérme yetkiniz varsa alanlar dolu ama degistirilemez gelir. Yetkileri ydneticiniz Roller ve izinler
ekranindan verir.

* Kisisel tercihler (herkese acgik): Tema ve liste dlizeni. Segtikleriniz hesabiniza kaydedilir; baska bir bilgisayarda
giris yapinca da ayni diizeni bulursunuz ve kimsenin ekranini etkilemezsiniz. “Tim goérinimu varsayilana
dondir” dugmesi bitin ekranlarin situn/siralama duzenini sifirlar.

* Firma bilgileri / marka: Raporlarin ve formlarin bashgdindaki firma adi ve logo. Tim bilgisayarlarda ortaktir. Adres
cadde/sokak, ilige, Il ve Ulke olarak girilir; tilke Tirkiye iken il ve ilge listeden segilir, baska iilkede serbest yazilrr.
Belgelerde tek satir basilir (“Adres, ilge / iI”; Gilke yalniz Tiirkiye digindaysa). Telefon kutusunun solundaki
bayrak ve ulke kodu adresteki tlkeden gelir; tiklayip degistirebilirsiniz. Tlrkiye numarasi 10 hane girilir (“532
793 30 60”, bastaki 0 gerekmez). E-posta gecerli bicimde degilse (0r. @ yoksa) alan kirmizi olur ve
kaydedilmez.

* E-posta: Gonderim ayarlari ve hatirlatma alicilari. Yetkiniz olmasa bile ortak alici listesine kendi adresinizi
ekleyebilir ve yine kendiniz silebilirsiniz; bagkasinin ekledigi adrese dokunamazsiniz. Buradan test maili
goénderebilir ve vade kontrolliinu elle ¢alistirabilirsiniz.

 Yapay zeka: Ozelligin agiimasi, saglayici anahtari ve aylik kota.
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* Cihaz turl varsayilanlari: Ture gore kalibrasyon periyodu ve benzeri varsayilanlar; yeni cihazda vade bunlardan
hesaplanir.

 Politikalar: Sarth uygun cihazin zimmetlenip zimmetlenemeyecegi gibi kurallar. Tim bilgisayarlarda ortak
gegcerlidir.
* Dokuman kontroli: Program ¢iktilarinin (rapor, form) dokiman numarasi, revizyon ve tarih bilgileri.

» Veritabani, lisans ve glncelleme: Baglanti bilgileri, yedekleme, lisans durumu ve siriim giincellemesi — bu
bdlim ydneticiye 6zeldir.

18. Kullanicilar ve Roller

+ superadmin: ilk kurulumda olusturulan kalici kurtarma hesabidir — silinemez, her zaman tam yetkilidir. Giinliik
iste kullanmayin (giriste hatirlatma ¢ikar); her kullaniciya kendi hesabini agin. Sifresini glivenle saklayin.

» Kullanicilar: Hesap ekleyin/diizenleyin, sifre belirleyin, pasife alin.

¢ Tek oturum: Ayni hesap ayni anda tek bilgisayarda agik olabilir (sunucu kurulumu). Hesabiniz baska bir
bilgisayarda agikken giris yaparsaniz program sorar: Oturumu Devral derseniz oradaki baglanti kapatilir ve
burada girersiniz (oradaki kaydedilmemis islemler kaybolur). Ortak kullanim i¢in hesap paylasmak yerine
herkese kendi hesabini agin — hesap sayisi sinirsizdir.

« Baglh Kullanicilar (yonetici): Sunucuya o anda bagli bilgisayarlari, son giris yapan kullaniclyi ve zamanlari
gOsterir; gerekirse bir bilgisayarin baglantisi kesilebilir (anliktir — kalici engel i¢in kullaniciyi pasife alin). Lisans
istemci siniri doluysa yer agmak igin de kullanilir. Durum sttunu canli baglantilari yanitsiz olanlardan ayirir: bir
program ¢okerse veya bilgisayari aniden kapanirsa baglantisi sunucuda bir sire asili kalabilir. Yanitsiz satirlar
ne giris engeli olusturur ne de lisans koltugu sayilir; istenirse "Baglantiyi Kes" ile temizlenebilir.

* Profilim: Sol alttaki profil kutusuna tiklayinca Profilim sayfasi acilir: son girig bilgisi, Sifremi Degistir (mevcut sifre
dogdrulanir), e-posta/telefon giincelleme, yetkileriniz ve Uzerinize zimmetli cihazlar. Sifresini unutan kullanici igin
yonetici, Kullanicilar listesinde sag tik — Sifre Sifirla ile yeni sifre belirler.

* Roller ve izinler: Her konu (Cihazlar, Kullanicilar, Sertifikalar, Ayarlar'in her bélimu...) tek satirda ve tek segimle
yonetilir: Gizle — kullanici o konuyu hig gérmez; Goriintlile — goérir ama degistiremez; Diizenle — gorir ve o
konudaki butiin iglemleri yapar. Yetkisi olmayan menu ve digmeler kullaniciya gérinmez. Bazi konularda G¢
segenek birden bulunmaz — érnegin Loglar yalniz géruntulenir, test maili yalniz génderilir.

Dikkat: Duzenle o konudaki her seyi verir; Cihazlar'da kalici silme ve kalibrasyon onayi, Sistem’de tim cihaz
verisini sifirama da buna dahildir.

“kismi” isareti: Rolde o konunun izinlerinin yalniz bir bélimu varsa satirda bu isaret ¢ikar. Ekrani agmaniz roli
degistirmez — dokunmadan kaydederseniz rol ayni kalir. Seviyeyi degistirdiginizde ise o konu segctiginiz
seviyeye gore yeniden yazilir. Degisiklikten sonra ilgili kullanicilar yeniden giris yapmalidir.

+ Islem Gegmisi: Kim, ne zaman, ne degistirdi — denetim izi (audit) burada tutulur. Ustteki Tarih araligi gubuguyla
(Bugiin / Son 1 hafta / Son 1 ay / Son 3 ay ya da baslangi¢—bitis tarihi) istediginiz déneme daraltabilirsiniz.

19. Kurulum / Veritabani (Tek - Sunucu - istemci)

Yoénetim — Kurulum / Veritabani ekranindan galisma bigimi segilir.
» Tek bilgisayar: Yerel dosya tabanl veritabani — ek kurulum gerekmez.
* Sunucu: Veritabanini bu makinede tutar ve agdaki istemcilere agar. Bu makine sirekli agik ve yedekli olmahdir.

» [stemci: Sunucudaki veritabanina baglanir. Kurulum sihirbazi baglanti kodunu kurulum sirasinda da sorar —
girerseniz program ilk agilista dogrudan sunucuya baglanir. Sonradan baglamak igin: sunucuda uretilen baglanti
kodunu (sifreli) istemci ekranina yapistirin. istemcilerde ayrica veritabani kurulumu gerekmez.

« ilk ydnetici: Bos veritabanina ilk bagdlanan bilgisayar superadmin sifresini belirler — sunucu kurulumunu yapan
kisi ilk acilisi da kendisi yapmali, diger kullanicilari sonra program iginden eklemelidir (istemcilerde bu ekran bir
daha ¢ikmaz).

* Degisiklik yeniden baglatinca etkin olur. A modunda yedekleme sunucuda g¢aligir.

20. Klavye Kisayollari
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Alt (basili tut) Sol mend harflerinin alti ¢gizilir; Alt+harf o ekrani agar

Ctrl+N Aktif ekranda “Yeni” (izniniz varsa)
Ctrl+S / Enter Acik formu kaydet

Esc Acik meni / takvim / pencereyi kapat
F5 / Ctrl+R Aktif ekrani yenile

Cift tik Satiri ag / diizenle

Ctrl/Shift+tik - Ctri+A Coklu segim / timini se¢

21. Dikkat Edilecekler

* Duzenli yedek alin ve yedegin dis konuma (ag/USB) kopyalandigindan emin olun. Geri yikleme tek basina
yetmez — 6nce saglam yedeginiz olmall.

« Silmek yerine pasife alin. Cihaz/laboratuvar/kullanici silmek gegmisi de etkiler; kullanimdan kalkanlar igin
“Pasife Al” tercih edin.

¢ Sunucu makinesi surekli agik ve yedekli olmali. A§ modunda veriler sunucuda tutulur; kapanirsa istemciler
erisemez.

* Lisans suresine dikkat. Stire dolunca program salt-okunur olur; uyari ¢iktiginda yenileyin.

 Sertifika okumayi dogrulayin. Otomatik okunan degerleri — 6zellikle sari vurgulu tahminleri — kaydetmeden
once kontrol edin; yanhs format igin sablon sihirbazini kullanin.

» superadmin sifresini givenle saklayin. Unutulursa program icinden sifirlama yoktur; destek basvurusu gerekir.
Gunluk iste superadmin yerine kisisel hesap kullanin.

22. Hakkinda ve Guincelleme

Kalibrasyon Yonetim Sistemi — Sdrim 1.2.5
Bu yazilim GaPeX tarafindan gelistirilmigtir.

» Gilncelleme: Program agcilista glinde bir kez sessizce yeni siirim olup olmadigina bakar; varsa altta bir bildirim
cikar. istediginiz zaman asagidaki diigmeyle de denetleyebilirsiniz. Arka planda higbir veri génderilmez
(telemetri yok).

« stemciler de haberdar olur (v1.2.5): Sunucu bilgisayardaki zamanlanmis gérev (vade hatirlatma gérevi) hafta igi
glinde bir kez yayindaki siiriime bakar — sunucuda program acik olmasa da. Istemciler bunu internete
¢ikmadan sunucudan 6grenir; agiligta ve program agikken saatte bir bakilir. Sunucu heniiz giincellenmediyse
bildirim “Yeni strdm yayinlandi — kurulum igin yoneticinin sunucu bilgisayarda gincellemeyi baglatmasi
gerekiyor” der; sunucu gincellenince “Yeni sturim hazir” olur ve istemci programi kapatip agmadan
glncelleyebilir: bildirimdeki “Simdi glincelle”ye basip onaylamaniz yeterli, gincelleme dogrudan kurulur. Ayni
bildirim tekrar tekrar gésteriimez.

¢ Ag kurulumunda paketi SUNUCU indirir (v1.2): Glincelleme dosyasini yalnizca sunucu bilgisayar internetten
alir; istemciler ayni dosyayi sunucudan alir ve internete hi¢ gcikmaz. Boylece internet erisimi olmayan
bilgisayarlar da guncellenebilir ve ayni dosya her makineye ayri ayri inmez. Bildirimde paketin nereden geldigi
(“sunucudan”) yazar. Onay merkezidir: yoneticinin sunucuda verdigi onay tim istemciler igin gecerlidir —
istemcide ayrica yonetici hesabi gerekmez, yalnizca Windows’un izin penceresine “Evet” denir. Tek bilgisayar
kurulumlarinda paket eskisi gibi dogrudan indirilir.

¢ Kurulum: Dosya alindiktan sonra SHA256 ile dogrulanir (sunucuya yazilirken ve istemcide okunduktan sonra
olmak tzere iki kez); dogrulama basarisizsa dosya silinir ve kurulum baslatiimaz. Dogrulama gecgerse program
kapanir, kurulum sessizce yapilir ve program kendiliginden yeniden agilir. Sunucuda giincellemeyi yalnizca
yonetici (admin) baslatabilir; diger kullanicilar bildirimi gorar.

* “Programiniz sunucudan eski” ekrani (v1.2): Sunucu yeni sirime gegtikten sonra heniiz gtincellenmemis bir
bilgisayarda program agilmaz — veritabaninin surimu ilerlemistir. Bu durumda acilis ekrani sebebi acikga
sdyler, kurulu stiriim ile yeni siirimi gosterir ve “Giincellemeyi Indir ve Kur” diigmesini sunar. Program
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acilamadidi i¢in giris yapilamaz; bu yiizden o digme oturum aramaz. Kurulum yine Windows’un ydnetici iznini
ister ve yalnizca resmi stirim dosyasindaki, parmak izi dogrulanmig paket kurulur.

* Sorun Bildir: Bir ariza yasarsaniz asagidaki Sorun Bildir digmesini kullanin: program gunlik kayitlarini, strdmu
ve ortam bilgisini tek bir ZIP dosyasinda toplar. Higbir sey kendiliginden gonderiimez — “Ne gonderilecegini
goster” ile icerigi gorebilir, dosyayi kaydedip destek adresine kendiniz yollarsiniz. Ayar dosyaniz
(e-posta/veritabani parolalari, yapay zeka anahtari), veritabaniniz, sertifikalariniz ve cihaz verileriniz pakete
girmez.

* Destek: destek@gultekin.com.tr
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